附件2：
会议酒店及周边酒店信息
1、住宿预定
（1）会议酒店：苏州维也纳国际酒店
苏州苏站路1588号世界贸易中心A座
	若需通过会务组预订，请将此表于11月10日前通过邮件发给会议联系人丁女士

	姓名
	
	性别
	

	单位
	
	手机
	

	邮箱
	
	传真
	

	预订酒店
	苏州维也纳国际酒店
（大床房及标准间300元/晚，含早）

	入住时间
	月     日
	离店时间
	月     日

	预订房间数量
	间数：  间

	同住人
姓名（若有）
	

	特别要求
	


备注：11月份为会议高峰期，房间数量相对紧张，请参会人员及早预订酒店。各位也可自行预订酒店，酒店预定电话：13815015147。

（2）周边酒店信息	
◆ 锦江之星酒店（价格区间200-300元）
地址：苏州市姑苏区苏站路1455号火车站北广场客运站4层（距离会议酒店344米）
联系电话：0512 - 67665088

· 桔子酒店（价格区间300-400元）
地址：苏州市姑苏区苏站路1455号（距离会议酒店约300米）
联系电话：0512 - 67229889


2、会议酒店交通

会议地点：苏州维也纳国际酒店海顿肖邦厅
苏州苏站路1588号世界贸易中心A座
步行/公共交通：
· 苏州火车站至酒店：步行540米到达酒店，用时9分钟；

[image: ]



附件 3：
发票信息
	单位名称
	

	开票内容
	· 会议费          □ 培训费

	发票种类
	□ 增值税专用发票  □ 增值税普通发票   

	开票张数
	需开写     张发票
多人参会一起缴费，需在此处填写，如此处不填写，发票只开一张

	金额（小写）
	

	请提供如下发票信息：

	名  称：
	

	税  号：
	

	地  址： 
	

	电  话：
	

	开户行：
	

	账  号：
	

	请注意：2017年7月1日执行新规定。以上信息均是财务信息，请务必与单位财务管理部门核对。其中，地址和电话均为财务需提供的地址和电话，非个人信息。专票请将上述信息填全，普票只需填写名称和税号。发票一经开出不做退换处理。

	发票邮寄信息

	收件单位名称
	

	收件人地址
	    省    市    区    
	邮编
	

	收件人姓名
	
	联系电话（手机）
	
	电子邮箱
	

	备    注
	


注意说明：
1、如银行汇款缴费，请将附件1报名回执表同时发送给上海瑞卓丁小姐，邮箱diana.ding@reliabench.com，电话：021-34291101，2020年11月10日前汇款的发票可在会议现场领取。汇款时请一定写清备注，如不写备注信息将按现场缴费办理开票手续。
2、现场交费可以使用刷卡、支付宝、微信支付形式，现场不支持现金缴费（现场缴费所开发票将于会后20个工作日内快递给收件人），并请提前将开票信息准备好（此页表格打印出来缴费时候交给收费负责人，为以防录入错误，请将此页电子版发送至diana.ding@reliabench.com邮箱中）；
3、请务必认真准确填写发票信息、邮寄信息，不能空项，届时主办方将按照所列信息开具、邮寄发票，发票一经开出不得退换。
4、发票快递统一使用顺丰快递公司，如有特殊需要，请在备注中说明。
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